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2025 жылғы «15» мамардығы  

№ 58 ректордың бұйрығына 

№ 2 қосымша 
 

 

 

Жазғы/қосымша семестрге қатысуға өтініш (өтінім) беру  

нұсқаулығы 

 

Жазғы/қосымша семестрде қосымша білім беру қызметтерін алу үшін 

Білім алушылар «Platonus» сайтында авторизациядан өтуі қажет.  

Өтінім Өтініш/ Жеке кабинет қойындысы арқылы беріледі (1-сурет). 

 

  
1-сурет 

 

Жеке кабинетте сізде санаттар, қызметтер және өтініш мәртебесі бойынша 

сүзгілер болады. Сүзгіде «Жазғы/қосымша семестрге қатысуға өтінішті» 

таңдап, «Өтінім беру» батырмасын басу қажет (2-сурет). 

 

 
2-сурет 

 

Өтінімде Білім алушының жеке деректері бойынша барлық міндетті 

өрістерді толтыру қажет (*).   
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«Өтініш беруші бойынша мәліметтер» қойындысында жеке мобильді 

нөмірді тіркеу қажет (3-сурет) 

 
3-сурет 

 

«Өтінім бойынша мәліметтер» қойындысында берілетін құжаттың тілін 

(өтінім беру тілін) көрсетіңіз, бұл ретте «Өтінім мәтінімен таныстым және толық 

келісемін» деген белгіні қою міндетті.  

Ескерту! – «Мәлімдемеңізді жүктеу» түймесі белсенді емес.  

Бұдан әрі, көрсеткі бойынша тізімнен өтініш беру себебін таңдау керек: 

академиялық қарыз, айырмашылық, GPA жоғарылату үшін пәндерді қайта оқу, 

пәндерді қосымша оқу (4-сурет). 

 

 
4-сурет 
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Келесі «Пәндер» қойындысында «Қосу» батырмасын басу керек, пәндер 

тізбесінен (тізімінен) сіз қосымша оқуды жоспарлап отырған пәндерді 

таңдауыңыз керек, тек 15 кредитті таңдай алатыныңызды ұмытпаңыз! (5-

сурет) 

 

 
5-сурет 

 

«Білім алушыларға ұсынылатын құжаттар» қойындысында төлем 

туралы түбіртекті тіркеу қажет, құжат «pdf» немесе «jpeg» форматында болуы 

тиіс (6-сурет).  

Соңында сіз «Өтініш беру» батырмасын басуыңыз керек.  

Есте сақтаңыз, егер барлық өрістер толтырылған болса, өтінім 

белсенді болады! (7-сурет) 

 
6-сурет 

 

 
7-сурет 
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Жазғы / қосымша семестрге өтініш бергеннен кейін өтінім студенттің 

барлық деректерін тексеру үшін институтқа (деканатқа) түседі (8-сурет). 

 

 
      8-сурет 
 

Білім алушының деректерін тексеру нәтижелері бойынша институт 

(деканат) өтінімді қабылдайды және оны келісуге жібереді (9-сурет). 

 

 
9-сурет 

 

Білім алушының өтінімін келісуді институт пен Қаржы және есеп 

департаментінің қызметкерлері «БҚО» / «Көрсетілетін қызметтерге өтінім» 

бөлімінде тиісті Білім алушыны таңдау жолымен жүзеге асырады. Ескертулер 

болмаған жағдайда, келісуші тұлғаның ТАӘ жолында «Келісуді растау» 

батырмасы басылады. Ескертулер болған жағдайда міндетті түрде себебін 

көрсететін «Қабылдамау» батырмасы басылады, мысалы: «төлем жоқ»  

(10-сурет). 
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10-сурет 

 

Барлық қызметкерлер келісілгеннен кейін білім алушыға «Сіздің 

өтініміңіз орындалды» деген хабарлама келеді (11-сурет).  

 

 
11-сурет 
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Одан әрі Сіз «Жеке оқу жоспары» сүзгісі арқылы тіркелуіңіз керек  

(12-сурет). 

 

 
12-сурет 

 

Келесі қадам – «Қосымша семестрге тіркелу». 

Бұл қойындыда сіз «Қосу» батырмасын басуыңыз керек (13-сурет), онда 

бұрын «Жазғы / қосымша семестрге өтініш» БҚО арқылы өтінім берілген 

пәндер көрсетіледі. 

 

 
13-сурет 

  

Барлық операцияларды орындағаннан кейін, оқу жылындағы сияқты, 

журнал мен кесте сізге Platonus жүйесі арқылы «Оқу процесі» қойындысында 

қол жетімді болады 


